
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน........................................................................  

ที่    .................................                         วันที่  ..................................................... 

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าเช่าใช้บริการสัญญาณอินเตอร์เน็ต   
             
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................ 

 ตามที่โรงเรียน.................................... ได้รับอนุมัติการจัดสรรงบประมาณค่าเช่าใช้บริการ สัญญาณ
อินเตอร์เน็ต ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 จำนวน...............บาท (........................) สำหรับระยะเวลา 3 เดือน 
(ตุลาคม - ธันวาคม 2567)  ตามแผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์       
ผลผลิตผู ้จบการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน กิจกรรมการสนับสนุนการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน ตามหนังสือ สพม.ขอนแก่น                          
ที่ ศธ 04295/6009 ลงวันที่ 13 ธันวาคม 2567 นั้น 

 บัดนี้ โรงเรียน.........................  ได้ทำสัญญาเช่าใช้บริการกับบริษัท ............................... ซึ่งเป็นผู้มี
อาชีพให้เช่าบริการอินเตอร์เน็ตความเร็วสูงและคู ่โทรศัพท์ โดยตรง ในอัตราเดือนละ..............................  
(...............................) (ราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว) จึงขออนุมัติเบิกค่าเช่าบริการสัญญาณอินเตอร์เน็ตความเร็วสูง 
รายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 1. ประจำเดือน....................... เป็นจำนวนเงิน............... บาท  ตามใบแจ้งค่าใช ้บร ิการ                   
เลขที่.........................      ลงวันที่..............................  

 2. ประจำเดือน....................... เป็นจำนวนเงิน............... บาท  ตามใบแจ้งค่าใช ้บร ิการ                   
เลขที่.........................      ลงวันที่..............................  

       ฯลฯ 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัต ิ

 
ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่            ลงชื่อ....................................... ............หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
     (.........................................................)                        (.......................................................)  

 
 

                                                         -เห็นชอบ 
                                                         -อนุมัติ 

 
                                      ลงชื่อ 

(............................................................) 
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................... 

 
 
 
 



 
 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารในเบิกจ่ายประกอบด้วย 

1. หนังสือนำส่งจากโรงเรียน  “เรื่อง ขอเบิกเงินค่าเช่าใช้บริการสญัญาณอินเทอร์เนต็”  
2. บันทึกข้อความ “เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าเช่าใช้บริการสญัญาณอินเทอร์เน็ต” 

3. ใบแจ้งหนี้ค่าบริการฉบับจริง  

ใบแจ้งหนี้ค่าบริการจากบริษัทฯ  ฉบับจริง 


